Nama Perisian

Tajuk dokumen
Tujuan dokumen

Langkah 1

( Menyediakan
template melalui
perisian Microsoft
Word)

. INTEG

RATED STUDENT INFORMATION SYSTEM

: Penyediaan Template Untuk Cetakan Slip
: Untuk memberi panduan kepada pengguna bagaimana untuk

memasukkan lencana sekolah ke dalam slip keputusan pelajar

: - Buka

perisian Microsoft Word

- Buat dokumen baru

- Klik p
bawah

ada menu View dan pilih submenu Header and Footer seperti di

Panduan menyediakan template.doc -

File Edit | view | Insert Format Tools
N2 d =l Mormal E
AE & Web Layout
44 Bulleted Print Layout
d Reading Layout —
Elm I =E | outline
- Task Pane  Cirl+F1 I
Toolbars 2
Ruler
Header and Footer |
Markup
Full Screen
NE] Z00M, ..

Satu petak kecil seperti di bawah akan diselit ke dalam dokumen
anda.

Selitkan ( Insert) Table ke dalam petak ini ( 1 row, 2 column)
Insert Table |

Table size
Iﬂl =

Satu table akan diselitkan ke dalam Header

Mumber of columns:

Mumber of rows:



Langkah 2

( Memasukkan
template ke dalam
pangkalan data ISIS)

CHBBET .

- Tukar Properties table kepada “No Borders”

I .

Table | Bow ICDIgmnl Cell |

Measure in

Size
Borders and Shading
[ Preferred widih: IIII 5‘

Borders I Page Borde

Alignment
[ Setting:
— — i Mone
Left Center Right

Text wrapoing | I I Box

-Selitkan logo sekolah pada column pertama manakala nama dan
alamat sekolah diselitkan pada column kedua.

Sekolah Berasrama Penuh Integrasi Gopeng,
Jalan Kota Bharu,
31600 Gopeng, Perak

-Simpan sebagai document template ( Sila pastikan lokasi di mana fail il
akan disimpan)

My Computer PFourier [ My Data Sources )31
< Ll | B
- File name: |Dnc2.dc.c | T I
My Metwark =
Places Save as tyPe: |yword Document (*.doc) - Canicel L
Word Document (*.doc) = -
XML Document (=, xml)
Single File Web Page (*.mht; *mhtml) -
Web Page (*.htm; * himl)

-Buka perisian ISIS dan buka modul Pentadbiran Sistem

-3

Pentadbiran
Siztem

- Klik pada tab berlabel Template



|i® Pengkalan Data

Utama | Gaml:uarl F'enggunal F ail I K.atak
"Pengkalan data utama
I

=]
- KIlik butang Tambah pada skrin seperti di bawah :

|= Pengkalan Data
thamal Gaml:uarl F'enggunal Fail I K.atalaluan Template |

SEFI
LAMDSCAPE [BLAMK FOMTY)

Tambah | Hapuz Wi |

Hep | L gmpan Lutup |

- Pilih fail template yang telah disediakan dalam Langkah 1 di atas

- Kilik butang Open

X

Tajuk template

Beri tajuk kepada template ini ;

Cancel |

ISekDIah Menengah Tansau

Dan tekan butang OK

Langkah 3 - Buka modul Akademik
( Mencetak slip - Pilih Tahun, Peperiksaan, Tingkatan dan Kelas yang berkenaan
menggunakan - Klik butang kanan tetikus

template) - Pilih menu Cetak Slip Keputusan

- Beri sebarang tajuk pada template tersebut seperti di bawah




-5 2008
----- [ 1OV, 2006
----- .i‘J JJIAN SELARAS 1, 2008
----- .i‘J PEPERIESAAN PERTEMGAHAN TAHUM, 2006
----- .i‘J JIAN SELARAS 2, 2008
----- .i‘J PEPERIESAAN PERCUBAAN PR 2006
----- .i‘J PEPERIESAAN PERCIUBAAMN 5P 2006
=[] PEPERIESALH akHIF TAHUM, 2006
- g TINGEATAN 1
- BN TINGKATAN 2
. Memasukkan markah
. Memasukkan Kehadiran dan gred Projek Milam
----- 29 TIN Kedudukan dalam kelas
----- Uy cetsk slip keputusan |
""" TIL Cetak komen
""" T analisis semua subjek
Sejarah pencapaian pelajar dalam sesuatu subjek
Lembaran markah »

- Skrin akan dipaparkan
- KIik pada butang Eksport ke Word
HOIn Mment matnkukas: L.
Poin merit IPTA 0.
Gred purata keseluruhan

Ekzport ke ‘wWiard Cetak, | Tutup |

- Pilih template yang berkaitan dalam senarai yang dipaparkan
| Pilih template

v Cetak nama sekalah

Filih | Elank |

- Sekiranya pada template yang dipilih telah mengandungi nama
sekolah uncheck pada kotak yang berlabel [Cetak nama sekolah]
- Klik butang Pilih untuk mulakan cetakan slip keputusan

- End of document -



